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1 Gestione dell’emergenza incendio

1.1 Scopo e campo di applicazione:

Lo scopo & quello di dare istruzione al personale facente parte della squadra antincendio
per prevenire e spegnere incendi e il comportamento che il personale nonché studenti
presenti devono tenere in caso di emergenza.

1.2 Definizioni:
Incendio: fuoco violento che brucia con gran fiamma e provoca distruzione.

1.3 Riferimenti:
D.M. 10/03/1998 Allegato VIl D. Lgs. 81/08 sezione VI- Art. 43 — 44 — 45 - 46

1.4 Responsabilita:
La responsabilita per la designazione del lavoratore incaricato di attuare le misure di
prevenzione incendi e i lavoratori che fanno parte della squadra antincendio e del Datore

di Lavoro.

1.5 Distribuzione

DL: Datore di Lavoro

RSPP: Responsabile Servizio di Prevenzione e Protezione

RLS: Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza

A tutti i componenti della squadra prevenzione incendi/evacuazione e pronto soccorso

1.6 Procedimenti:

1.6.1 Organizzazione del servizio aziendale antincendio:

| compiti principali addetti servizio antincendio sono:

- Curare che nello stabile vi sia un'appropriata distribuzione dei mezzi antincendio, con
particolare riguardo a quelli di pronto intervento.,

- Installare bacheche con planimetria dei locali indicante la posizione degli estintori, il
percorso di evacuazione, le valvole di intercettazione combustibile, i pulsanti di sgancio
tensione, il punto di ritrovo sicuro e I'armadio con i DPI per il pronto intervento.
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- Esprimere il proprio parere circa l'installazione di nuovi mezzi e I'attuazione di nuovi
provvedimenti antincendio.

- Provvedere a far eseguire da personale esperto i controlli semestrali obbligatori dei vari
mezzi antincendio.

- Provvedere immediatamente alla ricarica degli estintori usati.

- Provvedere direttamente o indirettamente (a mezzo personale esperto) all’istruzione
tecnica e pratica del personale facente parte della squadra antincendio.

- Predisporre in tutti i locali, la cartellonistica con le istruzioni sul comportamento da
tenere in caso d'incendio.

1.6.1.1 Squadra antincendio
La composizione della squadra antincendio & strutturata nel seguente modo:

Sig. Milanesi Sabina
Sig. Rizzi Gianni

Sig. Bianchi Donatella
Sig. Vicentini Donatelia.

1.6.2 Segnale di allarme

1.6.2.1 Nell'lstituto sono installati pulsanti di segnalazione allarme. | pulsanti sono installati
in posizioni rapidamente raggiungibili da tutti i presenti.

1.6.2.2 1 pulsanti di allarme sono posizionati nei punti evidenziati e segnati con idoneo
cartello. L'allarme & annunciato con un suono intermittente delle sirene acustiche
installate nei vari ambienti.

1.6.2.3 1l segnale di fine allarme verra dato a voce da un addetto della squadra
antincendio/evacuazione dopo avere tacitato gli allarmi.

1.6.3 Segnale di emergenza/evacuazione

1.6.3.1 Considerate le caratteristiche dei locali della ditta ed il numero di persone present],
il segnale di allarme incendio comporta anche I'evacuazione dei locali.
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1.6.3.2 Cautelativamente, data 'assenza di impianti segnalazione allarme comuni all'intero
edificio scolastico, al fine di condividere I'evacuazione tra gli istituti occupanti "edificio, al
seghale di allarme un addetto della squadra emergenza antincendio / evacuazione deve
provvedere ad ulteriore segnalazione mediante avvisatore acustico tipo “tromba da
stadio” nel vano scale.

1.6.4 Norme per il personale presente

Definizione di personale:

- Personale: chiunque presente nell’attivita {Dirigenti, Docenti, Studenti, Impiegati,
Lavoratori addetti}). Se presenti minori, dato che non possono essere soli, il
Personale deve provvedere all’accompagnamento cosi per eventuali presenti
diversamente abili;

- Personale addetto a “Prevenzione Incendi”:

Personale componente della squadra antincendio a tale scopo nominato e formato
dallIstituto.

1.6.4.1

Se la persona che scopre l'incendio & anche un componente della squadra antincendio e
valuta che l'incendio & di proporzioni tali che puo essere estinto con un normale mezzo di
estinzione lo deve fare nel rispetto delle istruzioni ricevute durante la formazione
antincendio. Estinto l'incendio deve segnalarlo agli addetti servizio antincendio che
provvederanno a predisporre un breve rapporto sull’accaduto. Se valuta I'impossibilita di
intervenire per eliminare l'emergenza aziona |'allarme citato per attivare I'emergenza

generale.

1.6.4.2

Se la persona che scopre l'incendio € una persona non facente parte della squadra
antincendio, deve premere il pulsante di allarme pil vicino, attendere gli addetti
antincendio per trasmettere I'evento emergenza, il luogo e la gravita dell’accaduto.

1.6.4.3 | componenti della squadra antincendio al segnale di allarme devono:

a) smettere immediatamente Pattivita in corso e se opportuno fermare le
attrezzature che si stanno utilizzando;
b} recarsi nel punto dove si e sviluppato l'incendio/emergenza dopo essersi

dotati dei dispositivi di protezione antincendio e di un estintore.
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c) Intervenire sull'incendio/emergenza in modo coordinato seguendo le
istruzioni ricevute durante la formazione antincendio per quanto riguarda il
corretto utilizzo degli estintori o lintercettazione della linea causa
del’emergenza {(acqua, FM, metano,};

d) In caso di incendio, se lo stesso & di proporzioni tali per cui con i soli estintori
non & possibile estinguerlo, togliere tensione agli impianti elettrici e
provvedere alla chiamata dei vigili del fuoco. Si deve inviare un collaboratore
all'ingresso per accogliere i vigili del fuoco e portarli fino al iuogo dove si e
sviluppato l'incendio;

e) in caso di emergenza, dovuta a fughe d’acqua, cortocircuiti, fughe di metano,
gli addetti devono provvedere nel pill breve tempo possibile ad intercettare
la linea a monte della perdita. Si deve provvedere ad arieggiare I'ambiente
aprendo porte e finestre dopo aver intercettato la linea a monte della
perdita.

1.6.4.4 Norme per il personale
li personale non facente parte della squadra antincendio, in caso d'incendio deve:

aj smettere |'attivita in corso
b} tenersi a disposizione degli addetti della squadra antincendio
c) rifornire la squadra antincendio di estintori carichi

1.6.5. Istruzioni antincendio:

1.6.5.1

Gli addetti squadra antincendio devone accertarsi che tutti i presenti facenti parte della
squadra antincendio partecipino alle esercitazioni antincendio che annualmente l'azienda
organizza.

1.6.5.2

Gli addetti squadra antincendio devono provvedere all'istruzione dei presenti non facenti
parte della squadra antincendio sul comportamento da tenere in caso d'incendio oitre che
sul comportamento da tenere nei confronti di portatori di handicap e del personale
estraneo eventualmente presente nei locali.
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1.6.6 Segnalare gli incendi:

1.6.6.1

Per assicurare che un estintore sia subito ricaricato, che il materiale antincendio sia al suo
posto pronto per l'uso, tutti gli incendi vanno segnalati all'incaricato al servizio
antincendio.

Nessun fuoco & troppo piccolo per non essere segnalato
SEGNALARE TUTT! GLI INCENDI
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1.6.6.2 Le piti comuni fonti di incendio sono:

- Fiamme libere;

- Sigarette, fiammiferi e accendisigari accesi;

- Scariche atmosferiche;

- Archi e scintille elettriche da apparecchiature difettose;
- Cortocircuiti elettrici;

- Condutture elettriche a temperatura elevata;

- Scintille da attrito e da urto (attrezzi, utensili);

- Materiale incandescente;

- Cuscinetti meccanici surriscaldati;

- Torce da bombole di GPL.

N.B. Al termine dell'orario dell’attivitd & obbligatorio controllare la messa fuori tensione
delle apparecchiature elettriche non utilizzate. Quando Vattivita & ferma gli impianti

elettrici devono essere disattivati.

Paging 7 di 16

Via Realdo Colemba, 1 | 26100 Cremona | Tet. +39 0372 22423 | Fax +39 0372 530414 | C.F, —P.l. 01447330120
www.istitutomonteverdi.it | info@istitutomonteverdi.it



Moed 000 rov03 el 05/04/2019

Istituto Superiore di Studi Musicali _‘
CLAUDIO MONTEVERDI A

® Conservatorio di Cremona

2 PIANO DI EMERGENZA/EVACUAZIONE

2.1 Scopo e campo di applicazione

Lo scopo & quello di dare informazioni ai componenti della squadra antincendio/
evacuazione, oltre che a quella di pronto soccorso, sul mado corretto di operare in caso di
emergenza.

2.2 Definizioni

Evacuazione: Situazione di pericolo grave che impone al datore di lavoro di prendere
particolari misure nei seguenti casi: incendio, esplosione, attentato al patrimonio con
conseguente crollo o qualsiasi altro danno alle strutture, fuga di gas, terremoto, ecc.

2.3 Riferimenti
D.M. 10/03/1998 Allegato VII

2.4 Responsabilita

Il datore di lavoro deve adottare le misure necessarie per la sicurezza e la salute dei
presenti designando preventivamente i lavoratori incaricati dell'attuazione delle misure di
evacuazione dei lavoratori in caso di pericolo grave e immediato di salvataggio, di pronto
soccorso e, comunque, di gestione dell’'emergenza.

2.5 Distribuzione

DL: Datore di Lavoro

RSPP: Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione

RLS: Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza

A tutti i componenti della squadra prevenzione incendi/evacuazione e pronto soccorso
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2.6 Procedimento

2.6.1 Organizzazione del Servizio Prevenzione incendi/evacuazione:

Gli addetti della squadra antincendio/evacuazione devono assolvere ai seguenti compiti.

Avere una completa conoscenza dell'attivita svolta nei locali dell'lstituto, dei presidi
in dotazione, delle vie d'uscita, di tutti gli impianti {di produzione del calore, di
distribuzione dell'energia elettrica, gas, acqua, metano};

Assicurarsi la conoscenza dei punti di intercettazione della FM (pulsanti di sgancio
tensione), della valvola di intercettazione acqua, metano;

Individuare i rischi reali e potenziali dell'attivitad ed attuare le misure di prevenzione
pill opportune;

Definire con I'approvazione del datore di lavoro le modalita di gestione del piano di
emergenza (n° di addetti che vi partecipano con mansioni attribuite a loro per
iscritto, informazione e formazione);

Far effettuare esercitazioni periodiche {almeno una prova di evacuazione annuale) e
in caso di modifica dell'attivita e del piano di emergenza;

Verificare che le attrezzature di spegnimento incendi siano periodicamente
verificate e al proprio posto, che le vie di esodo siano ben segnalate e mantenute
sgombre da ostacoli, che le porte di sicurezza possano essere aperte facilmente e
immediatamente dall'interno senza Fuso di chiavi;

Rendere disponibile il "registro dei controlli" dove dovranno essere annotati i
controlli periodici degli impianti e dei presidi antincendio {estintori, idranti,
segnalazioni acustiche, sensori, ecc.};

Aggiornare la procedura di emergenza al variare delle condizioni lavorative; -
Scegliere i componenti della squadra di pronto intervento ed il suo sostituto in caso
di sua assenza.

| lavoratori chiamati a svolgere tale incarico non possono, se non per giustificati
motivi, rifiutarsi di svolgere tale incarico.
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2.6.2 Rilevazione del pericolo:

Chiunque scopra una situazione di pericolo deve:

Segnalare nel modo previsto dalla procedura antincendio il luogo dove si &
concretizzata I'emergenza precisando il tipo di emergenza.

| componenti della squadra antincendio/evacuazione devono recarsi nel luogo
dell'incidente dopo essersi dotati dei presidi in dotazione, valutare il rischio, se ci
sono persone in pericolo, coordineranno le operazioni di salvataggio.

Il coordinatore o i componenti della squadra prevenzione incendi/evacuazione, se lo
ritengono necessario, devono ordinare la chiamata dei mezzi di soccorso necessari
(Vigili del fuoco, Croce rossa)

Accertarsi, in caso di evacuazione, che tutte le persone presenti siano state
evacuate mediante appelli effettuati nelle zone sicure di ritrovo, in caso ci siano
dispersi ne coordina la ricerca e il soccorso

Tenere i contatti con gli enti chiamati in soccorso e con la stampa fino all’arrivo del
responsabile aziendale predisposto a questo scopo

Comunicare la fine dell'emergenza

Gli addetti servizio prevenzione incendi/evacuazione devono redigere il rapporto
particolareggiato sull'accaduto da inviare alla Direzione.

2.6.3 Comportamento della squadra prevenzione incendi/evacuazione:

Al segnale di allarme incendio i componenti della squadra antincendio/evacuazione
si recheranno immediatamente nella zona di allarme al fine di gestire |'accaduto e
I'evacuazione dato che al segnale di allarme consegue 'evacuazione.

I componenti della squadra si accerteranno se ci sono persone in pericolo, nel qual
caso provvederanno immediatamente al soccorso senza correre rischi per
lincolumita propria e di altri

In caso di evacuazione, accertato che all'appello risultano persone assenti, i
componenti della squadra antincendio/evacuazione cercheranno di individuarli e
salvarli, senza mettere in pericolo se stessi e gli altri

I componenti della squadra antincendio/evacuazione dovranno operare
conformemente all'addestramento e alle istruzioni ricevute

Nel caso di intervento dei vigili del fuoco gli addetti alla squadra antincendio/
evacuazione forniranno le informazioni necessarie per quanto riguarda le fonti di
energia e di pericolfo
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2.6.4 Comportamento del personale dell'area interessata all'emergenza:

2.6.4.1 In caso di allarme incendio / evacuazione:

Il personale si accerterd che non vi siano persone in pericolo: in caso ci fossero si
attivera per portarvi soccorso e cerchera di gestire I'emergenza fino all'arrivo della
squadra di pronto intervento senza mettere in pericolo l'incolumita propria e degli
altri.

Cautelativamente, data 'assenza di impianti segnalazione allarme comuni all’intero
edificio scolastico, al fine di condividere 'evacuazione tra gli istituti occupanti
I’edificio, al segnale di allarme un addetto della squadra emergenza antincendio /
evacuazione deve provvedere ad ulteriore segnalazione mediante avvisatore
acustico tipo “tromba da stadio” nel vano scale.

Spegnere le attrezzature di lavoro e le luci

Chiudere le finestre

Abbandonare le aree di lavoro e chiudere le porte dietro di sé

Raggiungere la zona sicura di ritrovo

Nelia zona sicura di ritrovo verra effettuato I'appello e comunicato il numero degli
assenti agli addetti prevenzione incendi/evacuazione per attivarne le ricerche.

Tutte le persone presenti dovranno abbandonare il posto, con ordine, possibilmente
senza correre né gridare e raggiungere la zonha sicura di ritrovo segnalata con
appaosita cartellonistica.

Nel caso di presenza di persone con limitate capacita motorie o portatori di
handicap si devono preventivamente individuare le persone che devono provvedere
ad aiutare ed accompagnare queste persone fino al luogo sicuro

Nel corso delle operazioni di evacuazione non & assolutamente consentito:

Sostare nei punti di transito

Rientrare negli uffici o in altri locali a raccogliere effetti personali

Mettersi alla ricerca di altre persone

Attardarsi al telefono

Intralciare I'operato del personale di intervento interno o esterno

Usare il telefono per tentare di mettersi in contatto con gli enti di soccorso {VVF,
Polizia, Carabinieri, CRI, ecc.)
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2.6.5 Comportamento della squadra di pronto soccorso

Al segnale di allarme il personale della squadra di pronto soccorso dovra recarsi
immediatamente sulla zona interessata dall’emergenza per fornire agli  eventuali
infortunati i primi soccorsi ed organizzare, se necessario, il ricovero ospedaliero.

2.6.6. Imprese esterne e visitatori
Le imprese esterne ed i visitatori presenti all’interno dei locali durante Pevacuazione
dovranno portarsi nella zona sicura di ritrovo segnalata con idonea cartellonistica.

2.6.7 Zona sicura di ritrovo

Al piano di emergenza é allegata la planimetria dell'azienda, con evidenziata la zona di
ritrovo raggiungibile dalle uscite di emergenza e principale. Qualora ['uscita principale
fosse impraticabile, fa zona sicura di ritrovo dovra essere raggiunta attraverso le uscite di

emergenza

La zona sicura di ritrovo & identificata nel cortile interno dell’Istituto.

N.B.: I COMPORTAMENTI SOPRA DESCRITTI DEVONO ESSERE ATTUATI ANCHE NEL CASO
DI SEGNALE EVACUAZIONE CONDIVISO “TROMBA DA STADIO” EVENTUALMENTE
AZIONATO DAL PERSONALE DELLA SCUOLA PRIMARIA COLLOCATA Al PIANI
SOTTOSTANTI
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2.7.1 Emergenza sisma (terremoto}):

TERREMOTO

Considerando che non & ancora in atto nessun sistema di previsione delle scosse sismiche
che precedono f'evento terremoto, I'emergenza & inattesa e deve essere fronteggiata nel
momento in cui si verifica.

2.7.2 Durante la scossa di terremoto:

Un terremoto, solitamente si verifica con scosse iniziali {ondulatorie o sussultorie), e brevi
momenti di pausa, e ulteriori scosse di lieve entita dette di assestamento; sono pericolose
anche le seconde in quanto, possono causare il crolio di strutture lesionate dalle scosse
iniziali.

- restare calmi;

- allontanarsi da ogni cosa/oggetto che possa cadervi addosso;

- allontanarsi da vefrate

- spostarsi sempre lungo i muri, muovendosi con estrema prudenza e tastando
pavimenti e pianerottoli prima di salirci sopra;

- non usare accendini o simili perché potrebbero esserci fughe di gas;

- non usare ascensori o montacarichi

- evitare di usare i telefoni, se non in caso di estrema urgenza;

- non diffondere informazioni non verificate;

- evitare di spostare persone traumatizzate, a meno di imminente pericolo di vita
{crollo imminente, incendio che si avvicina, ecc.)

- Avvisare i soccorsi, indicando con precisione la posizione dell'infortunato;

Allontanarsi immediatamente dall'edificio e recarsi al punto di ritrovo,
senza attendere il seghale di evacuazione.

N.B.: SE PERCEPITA TALE CONDIZIONE AZIONARE IL DISPOSITIVO DI SEGNALAZIONE
EVACUAZIONE CONDIVISA COME DESCRITTO PER EVACUAZIONE IN CASO Di EMERGENZA
INCENDIO.
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2.7.3 Norme per il personale:

spegnere fuochi accesi (se ve ne sono) e non accendere fiammiferi o candele, in
quanto potrebbe essere pericoloso in presenza di fughe di gas;

chiudere gli interruttori del gas e della luce;

porre attenzione a guello che pud cadere perché pericolante o ad oggetti taglienti
che si possono trovare per terra;

non toccare fili elettrici staccati né oggetti a contatto con essi;

non usare il telefono se non per reali esigenze di soccorso;

segnalare alla squadra di emergenza l'eventuale presenza di feriti;

non spostare feriti gravi se non per seri motivi di sicurezza, cercare piuttosto di
proteggerli da eventuali cadute di oggetti che potrebbero ferirli;

una volta all'esterno portarsi in ampi piazzali lontano da alberi di alto fusto e da
linee elettriche aeree e restare in attesa che I'evento finisca;

prima di allontanarsi dal punto di ritrovo, attendere istruzioni dat personale addetto
alla Squadra emergenza presente nell'edificio;

2.7.4 Norme per gli addetti alla Squadra Gestione delle Emergenze:

provvedere a chiudere gli interruttori principali del gas, dell'acqua e della corrente
elettrica;

verificare la presenza di eventuali feriti ed accertarsi delle condizioni di salute dei
presenti;

verificare i danni subiti e le eventuali situazioni pericolose; - non avviare troppo
presto i lavori di sgombero;

mettersi a disposizione degli Enti di Pubblico Soccorso eventualmente intervenuti.
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2.8.1 Allegati al piano di emergenza:

- Numero telefonico degli enti di soccorso esterni
- Elenco dei componenti della squadra di pronto intervento
- Planimetria con la zona sicura di ritrovo e le vie di esodo

2.8.2 Stampa:
Nessuno & autorizzato a rilasciare dichiarazioni alla stampa in quanto questo
demandato al Datore di Lavoro.

Per approvazione |l Direttore (Datore di Lavoro)
Prof.ssa Anne Colette Ricciardi

Visto Il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione
Geom. Gianni Guarneri

compito &
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NUMER! TELEFONICI DI ENTI DI SOCCORSO ESTERNO

CARABINIERI 112

SOCCORSO PUBBLICO DI EMERGENZA 113
VIGILI DEL FUOCQ 115

PRONTO SOCCORSO 118

RegioneLombardia

www regione lombardiall
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